	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 21 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 02/01/2017 ĐẾN NGÀY 07/01/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

02/01
	S
	Nghỉ bù tết dương lịch
	
	
	

	
	C
	Nghỉ bù tết dương lịch
	
	
	

	Ba

03/01
	S
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	BGH, TPT
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	GV nộp sản phẩm liên môn đã sửa về BGH

16h30: Họp chi bộ
	GV có SP

Đảng viên
	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến
	

	Tư
04/01
	S
	Nộp SP liên môn về PGD
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra sổ sinh hoạt CM

BGH duyệt sổ điểm HK I (in ra từ phần mềm)
	BGH
	Đ/c Hương
	

	Năm

05/01
	S
	Kiểm tra quy trình đánh giá xếp loại HS HK I

Niêm phong sổ điểm 6,7,8
	BGH, TTCM

TTND, đ/c Uyên
	Đ/c Hương
	

	
	C
	14h: Họp HĐSP; họp tổ CM
	HĐ SP
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu

06/01
	S
	Kiểm tra toàn diện đ/c Hồng Huyền
	BGH, TTCM
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra chấm bài HKI
	BGH, TTCM
	Đ/c Hương
	

	Bảy

07/01
	S
	Lên lịch công tác tuần 22

Duyệt KH công tác tuần các bộ phận

Giao ban BGH, TPTP
	Các bộ phận

BGH, TPTP
	Đ/c Tuyến


	

	
	C
	
	
	
	

	CN

08/01
	
	15h: Họp CMHS toàn trường
	GVCN
	Đ/c Tuyến
	


HIỆU TRƯỞNG

  Lê Kim Tuyến
